Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez OP

Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej — od 23.02-28.03.2024 r. w siedzibie beneficjenta, nastepnie

monitoring byt kontynuowany w trybie ,zza biurka”

Tryb (planowal/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujacej (tytut projektul/inicjatywy) — ,Miasto przestrzenig rozwoju”
Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM) — Miasto Zabrze, z siedzibg w Zabrzu, ul. Powstancéw SI. 5-7

Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony osobiscie
w siedzibie beneficjenta oraz w formie kontaktéw za posrednictwem narzedzi do komunikaciji elektronicznej na

podstawie przekazanych przez beneficjenta skanéw dokumentow.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujaca — Zespoét Monitorujacy (ZM):

— Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

— Aneta Nasternak, Gtéwny Specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow
Pomocowych, MFiPR;

— Aleksandra Kutgczkowska Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow
Pomocowych, MFiPR;

— Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw

Pomocowych, MFiPR.

Zakres wizyty:
1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,
2) przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych,
3) prawidlowos¢ i skuteczno$c realizacji projektu,

4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.

Dokumenty, procedury objete kontrola:
Dokumenty dotyczgce wewnetrznej organizacji, m.in. Regulamin Pracy, Regulamin wynagradzania, Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, Regulamin organizacyjny, Regulamin zarzgdzania projektem, Regulamin
zatrudniania, Polityka Rachunkowosci, Instrukcji kancelaryjnej i archiwizacyjnej, ktére dotyczaca nastepujacych
jednostek:

— Urzedu Miasta Zabrze,

- Politechniki Slgskiej,

— Centrum Rozwoju Rodziny w Zabrzu.
Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie od 2.01 do 18.09. 2023 r. wybranych do

weryfikacji (lista wydatkéw w zataczonej tabeli):

— Faktury, rachunki wraz z opisami ksiegowymi,



— listy ptac wraz z zestawieniami do LP, oswiadczeniami o odprowadzaniu zaliczki na podatek
dochodowy, sktadek ZUS, opisami ksiegowymi do LP, ksiegowania list ptac,

— umowy o prace,

— umowy, zlecenia na wykonanie robot/dostarczenie ustug, protokoty odbioru,

— potwierdzenia ptatnosci (wyciagi z rachunku bankowego).

Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentoéw przedstawionych do
rozliczenia przy raporcie za okres 2.01 — 18.09.2023 r. Wylosowana proba wydatkéw stanowi 5% wydatkéw
przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 12 pozycji. Wydatki zostaty wylosowane do weryfikacji za
pomocg funkcji ,LOS” w programie MS Excel. Wéréd wybranych pozycji sg wydatki dotyczace ré6znego rodzaju
(wynagrodzenia, wydatki na zakup towardw i ustug, organizacje wydarzenia).

W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjg nie zidentyfikowano potrzeby rozszerzenia proby dokumentéw do

weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent przekazat mailowo dodatkowe dokumenty i wyjasnienia na prosbe zespotu monitorujgcego
(mail z dnia 1 i 26 marca 2024 r.).

WYNIKI WIZYTY MONITORUJACEJ:

Whioski:
1. Przestrzegania procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci

kwalifikowania wydatkéw:

W trakcie czynnosci monitorujgcych beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikaciji
zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 2.01.- 18.09.2023 r., takie jak: faktury, rachunki, listy ptac
beneficjenta i partnerow. Do dokumentow ksiegowych zatgczono opisy ksiegowe, umowy, zlecenia, protokoty
odbioréw, zatgczniki do LP, ksiegowania list ptac, oswiadczeniami o odprowadzaniu zaliczki na podatek
dochodowy, sktadek ZUS itp. Poniesienie wydatkéw potwierdzajg zatgczone potwierdzenia ptatnosci (wyciggi
bankowe).

W toku weryfikacji stwierdzono:

— poprawnos¢ kwalifikowania wydatkéw - w ramach weryfikowanych dokumentéw nie stwierdzono
wydatkow niekwalifikowalnych;

— prawidtowe rozliczanie wydatkow - do przedstawionych faktur, rachunku, list ptac sporzgdzono opisy
zawierajgce szczegotowe informacje dotyczgce wydatku, klasyfikacje budzetowsg, jednak stwierdzono
brak tytutu projektu, na fakturach nie zamieszczono adnotacji o Zrédle finansowania i wysoko$ci
kwalifikowalnej w ramach projektu, zatgczono potwierdzenia ptatno$ci;

— co do zasady prawidtowe sporzgdzanie rozliczen finansowych i zestawieh dokumentéw ksiegowych do
raportow finansowych;

— prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie
wydatkéw z konta projektowego;

— zgodnosc¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktérych stosowanie

wynika z umowy w sprawie projektu.



Na podstawie przedstawionych dokumentéw ZM potwierdza prawidtowos¢ poniesionych wydatkow i

sporzgdzanych rozliczen finansowych.

Jednakze ZM stwierdzit nastepujace uchybienia:

na fakturach/rachunkach brak informac;ji o zrodle finansowania ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 i kwocie kwalifikowalnej w ramach projektu,

na opisach do dokumentéw ksiegowych brak tytutu projektu — ,Miasto przestrzenig rozwoju”,

poz. 91 na zbiorczych wyciggach bankowych do US i ZUS nalezy wskaza¢ kwote, ktéra zostata
przekazana w ramach danej listy ptac i jest kwalifikowalna w projekcie,

poz. 43 brak logotypdw projektu i Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 na

umowie na ustuge cateringu zawierang przez jednostke realizujgcg - Centrum Rozwoju Rodziny.

2. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem tzn. 2.01.- 18.09.2023 r., beneficjent ponidst wydatki na podstawie

zamoéwien publicznych udzielonych w trybach Ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz w ramach procedury

konkurencyjnosci na podstawie Wytycznych w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu

Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

Beneficjent przekazat dokumenty do weryfikacji poprawnosci udzielenia 2 zamdéwien publicznych:

1) Zamowienie: ,Tworzenie otwartych i dostepnych przestrzeni miejskich w Parku Hutniczym w Zabrzu w

ramach projektu ,Miasto przestrzenig rozwoju”.

Tryb udzielenia zamoéwienia: PZP;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen przepiséw Ustawy PZP.

2) Zaméwienie: ,Swiadczenie ustugi organizacji obozu zimowego dla uczestnikéw Akademii Dziecieco —

Mtodziezowej ,Jak na studiach” w ramach projektu ,Miasto Przestrzenig Rozwoju”.

Tryb udzielenia zaméwienia: zasada konkurencyjnosci;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen postanowieh Wytycznych w zakresie

udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

ZM potwierdza, ze beneficjent przestrzega zasad udzielania zamdwien publicznych.

3. Prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu:

Od poczatku realizacji projektu pn. ,Miasto przestrzenig rozwoju” do umowy nr 20/2021/RL r. z dnia

21.12.2021 r. zostaty zawarte 3 aneksy:

aneks nr 1 z dnia 2.08.2022 r ., uwzgledniajgcy w umowie na projekt zapisy dotyczace zwrotu Srodkéw
otrzymanej zaliczki, usunigcie stowa ,wytgcznie” odnoszgcego sie do rachunkéw bankowych oraz
zmieniajgcy Zatgczniki od nr 3 do nr 8 do umowy w sprawie projektu;

aneks nr 2 z dnia 6.04.2023 r. zmieniajgcy Zatgczniki nr 6 i 8 do umowy w sprawie projektu;

aneks nr 3 z dnia 9.08.2023 r. zwigkszajgcy dofinansowanie projektdw zwigzku z naborem na

dodatkowe $rodki w Programie RL oraz aktualizujgcy Zatgczniki 3 -7.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanych krajowych

partneréw projektu. Wszyscy partnerzy wywigzujg sie ze swoich obowigzkéw projektowych, aktywnie realizujgc
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swoje przedsiewziecia, zgtaszajg i rozwigzujg pojawiajgce sie problemy, stosujg sie kazdej uwagi i sugestii
Beneficjenta, biorg udziat we wszystkich dziataniach (typu konferencje czy spotkania), organizowanych przez

Beneficjenta.

Beneficjent wypetnia obowigzki natozone umowa, przede wszystkim realizuje wydatki w ramach projektu
zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarczymi, sporzgdza i terminowo przekazuje raporty z realizacji

projektu, udostepnia dokumenty dotyczgce realizacji projektu podczas monitoringu i na prosbe OP.

Beneficjent w przypadkach koniecznych wnioskuje do Operatora Programu o uzasadnione zmiany w

harmonogramie i modyfikacje budzetu, tak aby projekt mogt by¢ jak najbardziej efektywnie realizowany.

ZM potwierdza, ze beneficjent posiada odpowiednie zasoby, a projekt jest realizowany prawidtowo i skutecznie

oraz zgodnie z zapisami wskazanej umowy.
4. Przestrzegania zasad informaciji i promocji w projekcie:

Miasto Zabrze od momentu podpisania umowy w sprawie projektu prowadzi szerokie dziatania informacyjne i
promocyjne na biezgco od rozpoczecia realizacji projektu . Odpowiednio oznakowane sg umowy z
kontrahentami, opisy faktur i inne dokumenty ksiegowe, wewnetrzna korespondencja w urzedzie dot. projektu.
Miejsca realizacji spotkan czy warsztatow w ramach projektu sg oznaczone logotypami. Zgodnie z wytycznymi
w siedzibie Urzedu miasta umieszczono tablice informacyjng o wymiarach 90 x 60 cm, dotyczgca
dofinansowania projektu ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz budzetu
panstwa. Tablice informacyjne zostaty umieszczone réwniez w miejscach realizacji inwestycji.

Informacja i promocja jest réwniez realizowana poprzez strone internetowg Urzedu Miejskiego w Zabrzu
dedykowang dla funduszy norweskich. Dziatania sg realizowane w oparciu o Plan Komunikaciji.

Uruchomiona zostata dwujezyczna strona internetowa https://zabrzeprzestrzeniarozwoju.pl/ oraz

https://miastozabrze.pl/miasto/projekty-unijne-i-krajowe/miasto-przestrzenia-rozwoju/ Zaktadka Realizatora:

https://crr.miastozabrze.pl/nasze-dzialania/inne-dzialania/miasto-przestrzenia-rozwoju/ oraz

https://miastozabrze.pl/2022/10/24/rodziny-rywalizowaly-w-grze-terenowej-zabrzanskie-diamenty/

Do podstawowych dziatan informacyjno-promocyjnych realizowanych w trybie ciggtym nalezy zaliczyc¢:

- Publikowanie informacji na stronie projektu.

- Publikowanie informaciji na stronie gtdwnej Miasta Zabrze.

- Publikowanie informaciji na stronach partneréw medialnych.

- Publikowanie materiatéw w tzw. Mediatece stworzonej na potrzeby funduszy norweskich.

- Przestfanie informacji o planowanych wydarzeniach dotyczgcych funduszy norweskich w Zabrzu do
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

- Publikowanie informaciji dotyczacej realizacji projektu w mediach spotecznosciowych Miasta Zabrze, w
tym na FB Miasta Zabrze.

- Konferencje prasowe podsumowujgca dziatania w projekcie ,Miasto Przestrzenig Rozwoju” m.in.
05.07.2023 r., 28.12.2023 .

- Konferencja podsumowujgca projekt 15 marca 2024 r.

Tym samym ZM potwierdza zgodnos$¢ realizacji projektu z zasadami dotyczgcymi informacji i promocii.


https://zabrzeprzestrzeniarozwoju.pl/
https://miastozabrze.pl/miasto/projekty-unijne-i-krajowe/miasto-przestrzenia-rozwoju/
https://crr.miastozabrze.pl/nasze-dzialania/inne-dzialania/miasto-przestrzenia-rozwoju/
https://miastozabrze.pl/2022/10/24/rodziny-rywalizowaly-w-grze-terenowej-zabrzanskie-diamenty/

REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:

Zalecenia:

1) na kazdym dokumencie ksiegowym konieczne jest wskazanie zrédia finansowania wydatku — Norweski
Mechanizm Finansowy 2014-2021 oraz wartosci kwalifikowanej kwoty wydatku/procentowego udziatu w
kwocie faktury w ramach projektu (opis taki moze by¢ w formie pieczeci lub odrecznej adnotacji) oraz
na kazdym opisie dokumentu ksiegowego nalezy podawac réwniez nazwe projektu;

2) na zbiorczych wyciggach bankowych do US i ZUS nalezy wskaza¢ kwote, ktdra zostata przekazana w
ramach danej listy ptac i jest kwalifikowalna w projekcie;

3) wszystkie dokumenty dotyczace projektu sporzgdzane przez beneficjenta, jednostki realizujgce oraz
partneréw projektu, m.in. umowy, opisy do dokumentéw ksiegowych, protokoty odbioréw musza by¢

oznakowane logotypami srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.
Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendaciji:

Zalecenia nalezy stosowac¢ od dnia podpisania ostatecznego raportu z monitoringu. OP zweryfikuje czy

zalecenia zostaty wdrozone przy weryfikacji kolejnego raportu.

Raport sporzgdzono w formie elektronicznej

Data i podpisy oséb z Zespotu Monitorujgcego (ZM):

Marta Czarniak,

Aleksandra Kutaczkowska, M a’rgorzat q Elektronicznie
Aneta Nasternak, Mari podpisany przez
Justyna Winiarczyk, aria Matgorzata Maria
(daty i akceptacje w EZD) Manka- Marika-Szulik
. Data: 2024.04.11
Szulik 09:15:19 +02'00'
Maciej Aulak Podpis osoby upowaznionej w Jednostce
Dyrektor Departamentu Programéw Pomocowych Monitorowanej
(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)
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